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Carreira

Categoria

Area de
Formacgao
Académica
elou
Profissional

Conteudo Funcional

Chefe de Divisao
(dirigente de 2°
grau)/ Chefe de

Unidade (Direcao

Intermédia de 3.°
grau) / Dirigente

Equiparado

Tecnico
Superior

Licenciatura

Dirige o pessoal integrado em Divisdo, Unidades flexiveis
de 3.° grau e Servico Municipal de Protecdo Civil.
Distribui, orienta e controla a execucao dos trabalhos dos
subordinados. Organiza as atividades das Unidades
Organicas, de acordo com o plano de atividades definido
e procede a avaliagdo dos resultados alcangados.
Promove a qualificacdo do respetivo pessoal. Elabora
pareceres e informacgbes sobre assuntos da competéncia
da Unidade a seu cargo. Garante o cumprimento das
deliberagdes da Camara Municipal, dos despachos do
presidente ou vereadores com poderes delegados, nas
areas dos respetivos servigos, colabora ao nivel da sua
responsabilidade, na preparacdo dos diferentes
instrumentes de planeamento, programagéo e gestéao da
atividade municipal. Coordena as relagbes entre os
diversos servigos.

Técnico Superior

Técnico
Superior

Licenciatura

Exerce funcdes consultivas, de estudo, planeamento,
programacéo € avaliagéo. Aplica métodos e processos de
natureza técnica ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo. Elabora, autonomamente ou em
grupo, pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade. Executa outras alividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos 0Orgéos e servigos.
Representa o servigo em assuntos da sua especialidade,
tomando op¢des de indole técnica, enquadradas por
diretivas ou orientagdes superiores.

Especialista de
Informatica

Técnico
Superior

Informatica

Exerce fungdes de investigacdo, estudo, concecdo e
adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos de
ambito geral ou especializado, executadas com autonomia
e responsabilidade, tendo em vista informar a decisdo
superior. Exerce funcdes de estudo, implementagao e
gestdo de sistemas automatizados de gestédo de
informacéo, bem como propde a aquisigéo, atualizacéo e
manutencdo dos suportes logicos que permitam a
melhoria da eficiéncia e da produtividade dos servigos.

Assistente Técnico

Coordenador
Técnico

12° ano

Exerce funcbes de chefia técnica e administrativa numa
subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos
resultados & responsavel. Realiza atividades de
programacao e organizagéo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo as orientagdes e diretivas superiores.
Executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade.
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Assistente Técnico

Assistente
Técnico

12% ano

Exerce funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de
métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrucbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuacéo dos
Orgaos e servigos.

Fiscal Municipal

Fiscal
Municipal

12° ano

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas
municipais e demais dispositivos legais relativos a areas
de ocupacéo da via publica, publicidade, transito, obras
particulares, abertura e funcionamento de
estabelecimentos comerciais ou industriais, entre outros;
presta informagao sobre situacdes de facto com vista a
instrugdo de processos municipais nas areas da atuacao
da unidade orgénica.

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Escolaridade
obrigatoria

Exerce funcbdes de coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao seu setor de atividade, por cujos
resultados €& responsavel. Realiza as tarefas de
programagao, organizacac e controlo dos trabalhos a
executar pelo pessoal sob sua coordenagao. Substitui o
encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistentes
Operacionais

Assistente
Operacional

Escolaridade
obrigatéria

Exerce funcdes de natureza executiva, de caracter manual
ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa
tarefas de apoio elementares, Indispensaveis ao
funcionamento dos érgaos e servicos, podendo comportar
esforco fisico. Fica responsavel pelos equipamentos sob
sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparacdo dos
mesmos.
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